Factura Pequeiio Contribuyente

IRIS NOELIA , GALVAN NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 35936916 . 602EF5614DFD-4A0A-BB98-878D11DSAEF9
IRIS NOELIA GALVAN Serie: 602EF561 Numero de DTE: 1308445194
CALLE 1 B 8-67 CONDOMINIO LOS TANQUES, zona 2, VILLA NUEVA, Numero Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor: 3440273 Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 08:37:53
Nombre Receptor: MINISTERIO DE AGRICULTURA GANADERIA Y Fecha y hora de certificacion: 01-dic-2025 08:37:53
ALIMENTACION
Direccién comprador: 7MA AVENIDA 12-90 ZONA 13 CIUDAD DE Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Desc;uentos (0)) Otros Total Q) : Impuestos
i : , IVA(Q . Descuentos(Q) Sl
1 Servicio ! 1 Pago de honorarios por 9,000.00 0.00 0.00' 9 000 00
servicios técnicos prestados al !
Ministerio de Agricultura

' Ganaderia y Alimentacién ! i
durante el periodo
correspondiente del 01 de ;
diciembre de 2025 al 31 de i
diciembre de 2025, segin {
Contrato Administrativo |
nimero 2025-201-3-17-3,
Acuerdo Ministerial de

- Aprobacion nimero RH-029-
201-41-2025.

TOTALES: | 0.00 0.00 9,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

CANCELADO

Razén: que se registra para hacer constar que la factura que precede, serie:
602EF561, numerc de DTE: 1308445194 de fecha 31 de diciernbre del 2025;
emitida por Iris Noelia Galvdn, ampara el pago por servicios Técnicos;
correspondiente al mes de diciembre del afio 2025, segin Contrato Administrativo
nimero 2025-201-3-17-3 y Acuerdo Ministerial de Aprobacién ntimero RH-029-
201-41-2025. Conste. Guatemala, 31 de diciembre del 2025.
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NIT que Realiz6 la Consulta: 35936916

C‘Ez& Identificador Documento del Verificador Gk da o
o S e integrado No: 5 691 &2 e e{tleé:agxoka
1764608310555 ec 1, 2025, 10:58

Detalle de Documentos

Tipo Documento: FEL

Fecha Emision: 31/12/2025 08:37:53

Emisor: 35936916

Agente de Retencion: No es agente de retencion.

Establecimiento: IRIS NOELIA GALVAN

Receptor: 3440273-MINISTERIO DE AGRICULTURA GANADERIA Y ALIMENTACION
Monto Total: ‘ ' GTQ GTQ 9000.000000

No. de Acceso: lo

. «torizacion: 602EF561-4DFD-4A0A-BB98-878D11D9AEF9

Serie: 602EF561

Numero del DTE: 1308445194

Acuse de recibido; FCID202520251201T08:37:5306:00602EF5614DFD4A0ABB98878D11D9AEF9
Fecha de la consulta: 01/12/2025 10:57:14
|Estado: Activo

Asociado a una garantia

mobiliaria: ihe
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SITUACION DEL CONTRIBUYVENTE:

ST PRESENTA INCUMPLIMIENTOS

. Al 01/12/2025 10:57:33 AM

CONTRIBUYENTE Y/O EMISOR

NIT 35936916

NOMBRE iRiS NOELIA, GALVAN

TIPO DE INCUMPLIMIENTO

—
RTU DATOS DEL RTU PENDIENTES DE ACTUALIZAR

1 El no presentar incumplimientos, no garantiza que el contribuyente pueda obtener la "Solvencia Fiscal", ya qus el proceso de emusnon
1 de la misma, considera otras obligaciones no incluidas en el Verificador Integrado.
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DATOS DEL RTU PENDIENTES DE ACTUALIZAR
e
RTU

* Para actualizar tus datos utiiizar ei formuiario *Actuaiizacién de Datos™ Pubilicado en Agencia Virtual, ingresa con tu

La ditima actualizacién fue el dia 17/03/2625

Usuaria v Contrasefia si nn fienes llsuario y Contrasefia, ingresa a httnsi/lnortal sat.gob gt/nadtall v en 1a Agencia |
‘Virtuai selecciona ia opcion "Soiicitar Usuario™ iuego preséntate a una Agencia u Oficina Tributaria.

{

. ~ara actualizar tus. Datos. de RTU, asi como verificar el detalle

de ‘ias deciaraciones preseniadas puedes hacerio en Agencia
Virtual ingresando Usuario y Contrasefa, si ain no tienes tu
contrasefia, ingresa a https://portal.sat.gob.gt/portal/
selecciona Agencia Virtual en la opcion "Solicitar Usuario”,
luego preséntate a una Agencia ¢ Oficina Tributara o llama al
Contac Center de la SAT, teléfono 1550.

Verifique la validez de la presente consulta

U O T Er Jr et el > (3035 0] Faoyis egiiar Peacdesi ciiiecresrriea s




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo

2025-201-3-17-3

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de

Contrato:

RH-029-201-41-2025

Tipo de Servicios:

Técnicos

Nombres y apellidos de la persona contratista:

Iris Noelia Galvan

Plazo de contratacion

Del: 17 de marzo de
2025

Al: 31 de diciembre de 2025

Periodo de este informe:

Del: 01 de diciembre
de 2025

Al: 31 de diciembre de 2025

Monto a pagar: Nueve mil quetzales exactos

Q. 9,000.00

Prestados en:

Administracion Financiera

Sefiora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion:
A continuacion, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la contratacion:

Descripcion de

Informe de actividades

Avance

actividades segin TDR realizadas Cuantitativo Cualitativo
1) Brindar apoyo técnico | -Brindé apoyo técnico 100% Finalizado
en la recepcion y en la recepcion y
revision de revision la
correspondencia interna | documentacion interna y
y externa que ingresa a | externa que ingresa
la Administracién para gestiones de la
Financiera. Administracién
Financiera en el mes de
diciembre 2025.
2) Brindar apoyo técnico | -Brindé apoyo técnico 100% Finalizado
en el registro de la en el registro en el
misma en el Sistema Sistema Interno y
Interno y Externo de Externo de
Correspondencia -SIEC- | Correspondencia -SIEC-
y otros sistemas de y otros sistemas de
control interno y en el control interno y en el
traslado a la traslado a la
Administracion Administracién
Financiera. Financiera y realizar las
gestiones requeridas en
el mes de diciembre
2025.
3) Brindar apoyo técnico | -Brindé apoyo técnico 100% Finalizado
en el escaneo de la en el escaneo de la
correspondencia que documentacién que
egresa de la egresa de la
Administraciéon Administracion
Financiera Central del Financiera para sus
Ministerio de Agricultura, | tramites
Ganaderia y correspondientes en el
Alimentacién. mes de diciembre 2025.
4) Brindar apoyo técnico | -Brindé apoyo técnico 100% Finalizado

en el traslado de
documentos a través del
Sistema Interno y
Externo de
Correspondencia -SIEC-

en el traslado de
documentos a través del
Sistema Interno y
Externo de
Correspondencia -SIEC-




y otros sistemas de
control interno a
diferentes unidades
internas.

y otros sistemas de
control interno a
Tesoreria, Contabilidad
y Ejecucién
Presupuestaria,
Presupuesto y Unidad
de Apoyo en el mes de
diciembre 2025.

5) Brindar apoyo técnico | -Brindé apoyo técnico 100% Finalizado
en la recepcion de los en la recepcién de los
expedientes y expedientes y
documentacioén que documentacién que
trasladan las distintas trasladan Tesoreria,
areas de la Contabilidad y Ejecucion
Administracion Presupuestaria y
Financiera, que deben Presupuesto y que
ser distribuidas por deben ser distribuidas
mensajeria, para su por mensajeria, para su
seguimiento de entrega. | seguimiento de entrega
en el mes de diciembre
2025.
6) Brindar apoyo técnico | -Brindé apoyo técnico 100% Finalizado
en la distribucién de la en la distribucion de la
ruta asignada a la ruta asignada a la
mensajeria, para una mensajeria, para una
mejor eficiencia de mejor eficiencia de
tiempo de entrega de la | tiempo de entrega de la
documentacion o documentacién o
expedientes, tanto en el | expedientes, tanto en el
Ministerio, como de Ministerio, como de
Instituciones externas. Instituciones externas
en el mes de diciembre
2025.
7) Brindar apoyo técnico | -Brindé apoyo técnico 100% Finalizado
en la atencion de en la atencion de
llamadas telefonicasy | |lamadas telefonicas
las v!s!tas d?, la resolviendo dudas y
Administracion . oz
Financiera, para g.e§t|ones, atencién a las
canalizarlas segun visitas de la
requerimientos. Administracion
Financiera, para
canalizarlas segin
requerimientos en el
mes de diciembre 2025.
8) Brindar apoyo técnico | -Brindé apoyo técnico 100% Finalizado
en archivar la en el archivo de la
documentacion que le documentacion que fue
Sed z_mgnada 9 asignada o solicitada
solicitada por la e o
Administracin por la Administracion
Financiera, para Financiera, para tener
correcta organizacion, un mejor control en el
almacenamiento y facil mes de diciembre 2025.
acceso, segun los
procedimientos
establecidos.
9) Brindar apoyo técnico | -Brindé apoyo técnico 100% Finalizado

en coordinar el
transporte necesario
para traslado del
personal de la

en coordinar el
transporte necesario
para traslado del
personal de la




Administracion Administracion
Financiera, para cumplir | Financiera, para cumplir
con los compromisos con los compromisos
adquiridos de adquiridos de reuniones,

reuniones, Y
capacitaciones y otros CapaCcHACiONes ¥ Oles
requerimientos. actividades en el mes de
diciembre 2025.
10) Brindar apoyo -Brindé apoyo técnico 100% Finalizado
técnico en la gestion de | en la gestion de traslado
traslado de de la documentacion

documentacion externa. externa que traslada

Tesoreria, Contabilidad
y Ejecucion
Presupuestaria y
Presupuesto para los
tramites respectivos en
el mes de diciembre
2025.

11) Otras actividades -No realicé ninguna 0%
que le fueren asignadas
por el jefe inmediato y/o
autoridad superior.

No fue asignada

actividad en el mes de ) e
ninguna actividad

diciembre 2025.

El presente informe describe lo actuado por el suscrito (a) en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contratacion, y acorde a los términos de referencia de la
misma.

Atentamente, o
= "\\
" i
/ﬁ% YL

F< Irlijg/eua/éalvén
DP¥. 39243 2005

Celular: 5488-6541

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el
contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de
conformidad, por lo que autorizo a quién corresponda, para que procedan al tramite de pago de los
honorarios correspondientes.




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2025-201-3-17-3

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién RH-029-201-41-2025
de Contrato:

Tipo de Servicios: Técnicos

Nombres y apellidos de la persona Iris Noelia Galvan
contratista:

Plazo de contratacién | Del: 17 de marzo Al: 31 de diciembre de 2025
de 2025

Periodo de este Del: 17 de marzo Al: 31 de diciembre de 2025

informe: de 2025

Monto pagado: Ochenta y cinco mil
trecientos cincuenta y cuatro quetzales con | Q.85,354.84
ochenta y cuatro centavos.
Prestados en: Administracién Financiera

Sefiora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion:
A continuacion, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la
contratacion:

Descripcién de actividades Informe de actividades Avance
segun TDR realizadas Cuantitativo Cualitativo
1) Brindar apoyo técnico en la | -Brindé apoyo técnico en la 100% Finalizado

recepcion 'y revision de | recepcion y revision de la
correspondencia interna y | documentacion interna y
externa que ingresa a la | externa que ingresa para
Administracién Financiera. gestiones de la
Administracién Financiera
durante el periodo
comprendido del 17 de
marzo al 31 de diciembre
2025.

2) Brindar apoyo técnico en -Brindé apoyo técnico en el 100% Finalizado
el registro de la misma en el | registro en el Sistema
Sistema Interno y Externo de | Interno y Externo de
Correspondencia -SIEC- y Correspondencia -SIEC- y

otros sistemas de control otros sistemas de control
interno y en el traslado a la interno y en el traslado a la
Administracion Financiera. Administracién Financiera y

realizar las gestiones
requeridas durante el
periodo comprendido del
17 de marzo al 31 2025.

3) Brindar apoyo técnico en -Brindé apoyo técnico en el 100% Finalizado
el escaneo de la escaneo de la

correspondencia que egresa | documentacion que egresa

de la Administracion de la Administracién

Financiera Central del Financiera para sus

Ministerio de Agricultura, tramites correspondientes

Ganaderia y Alimentacion. durante el periodo




comprendido del 17 de
marzo al 31 de diciembre
2025.

4) Brindar apoyo técnico en -Brindé apoyo técnico en el 100% Finalizado
el traslado de documentos a | traslado de documentos a
través del Sistema Internoy | través del Sistema Interno
Externo de Correspondencia | y Externo de
-SIEC- y otros sistemas de Correspondencia -SIEC- y
control interno a diferentes otros sistemas de control
unidades internas. interno a Tesoreria,
Contabilidad y Ejecucion
Presupuestaria,
Presupuesto y Unidad de
Apoyo durante el periodo
comprendido del 17 de
marzo al 31 de diciembre
2025.
5) Brindar apoyo técnico en -Brindé apoyo técnico en la 100% Finalizado
la recepcion de los recepcion de los
expedientes y expedientes y
documentacion que documentacién que
trasladan las distintas areas | trasladan Tesoreria,
de la Administracién Contabilidad y Ejecucién
Financiera, que deben ser Presupuestaria y
distribuidas por mensajeria, Presupuesto y que deben
para su seguimiento de ser distribuidas por
entrega. mensajeria, para su
seguimiento de entrega
durante el periodo
comprendido del 17 de
marzo al 31 de diciembre
2025.
6) Brindar apoyo técnico en -Brindé apoyo técnico en la 100% Finalizado

la distribucion de la ruta
asignada a la mensajeria,
para una mejor eficiencia de
tiempo de enirega de la
documentacién o
expedientes, tanto en el
Ministerio, como de
Instituciones externas.

distribucién de la ruta
asignada a la mensajeria,
para una mejor eficiencia
de tiempo de entrega de la
documentacion o
expedientes, tanto en el
Ministerio, como de
Instituciones externas
durante el periodo
comprendido del 17 de
marzo al 31 de diciembre
2025.




7) Brindar apoyo técnico en -Brindé apoyo técnico en la 100% Finalizado
la atenciéon de llamadas atencién de llamadas
telefénicas y las visitas de la | telefénicas resolviendo
Administracién Financiera, dudas y gestiones,
para canalizarlas segun atencién a las visitas de la
requerimientos. Administracién Financiera,
para canalizarlas segln
requerimientos durante el
periodo comprendido del
17 de marzo al 31 de
diciembre 2025.
8) Brindar apoyo técnico en -Brindé apoyo técnico en el 100% Finalizado
archivar la documentacion archivo de la
que le sea asignada o documentacion que fue
solicitada por la asignada o solicitada por la
Administracion Financiera, Administracion Financiera,
para correcta organizacion, para tener un mejor control
almacenamiento y facil durante el periodo
acceso, segun los comprendido del 17 de
procedimientos establecidos. | marzo al 31 de diciembre
2025.
9) Brindar apoyo técnico en | -Brindé apoyo técnico en 100% Finalizado
coordinar el transporte coordinar el transporte
necesario para traslado del necesario para traslado del
persgr!al de_l'a . . personal de la
Administracién Financiera, . P -
para cumplir con los Admlnlstraglon Financiera,
compromisos adquiridos de | Para cumplir con los
reuniones, capacitacionesy | compromisos adquiridos de
otros requerimientos. reuniones, capacitaciones y
otras actividades durante el
periodo comprendido del
17 de marzo al 31 de
diciembre 2025.
10) Brindar apoyo técnico en | -Brindé apoyo técnico en la 100% Finalizado

la gestién de traslado de
documentacion externa.

gestién de traslado de la
documentacion externa que
traslada Tesoreria,
Contabilidad y Ejecucion
Presupuestaria y
Presupuesto para los
tramites respectivos
durante el periodo
comprendido del 17 de
marzo al 31 de diciembre
2025.




11) Otras actividades que le | -No realicé ninguna 0%

fueren asignadas por el jefe | actividad en el periodo No fug asignada
inmediato y/o autoridad comprendido del 17 de ninguna
superior. actividad

marzo al 31 de diciembre
2025.

Resultado de la prestacion de los servicios:

1.

Atencion personalizada, revision y recepcion de toda la correspondencia interna y externa,
ingresada a la Administracion Financiera. Informacion brindada oportunamente a la
Administracién Financiera.

Registro correcto y adecuado de la correspondencia en el sistema interno y externo SIEC y
otros sistemas de control interno de la Administracién Financiera.

Escaneo correcto y adecuado de la correspondencia que ingresa a la Administracion
Financiera.

Traslado correcto de documentos a través del sistema interno y externo de correspondencia —
SIEC- y otros sistemas de control interno a diferentes unidades internas.

Recepcion de los expedientes y documentacion que trasladan las diferentes areas de la
Administracion Financiera.

Atencion en llamadas telefonicas, y a las visitas a la Administracion Financiera.

Control y resguardo del archivo de la correspondencia trasladada a las diferentes areas de la
Administracion Financiera.

El presente informe describe lo actuado por el suscrito (a) en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia de la
misma.

Atentamente,

()
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DPI: 1949 39243 2005

Celular: 5488-6541




Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el
contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de
conformidad, por lo que autorizo a quién corresponda, para que procedan al tramite de pago de los
honorarios correspondientes.

trador Financiero

STERIO DE AGRICULTURA,
s ¢ ENTACION

Aprobado (f)
Vi
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W&, ; S
s S\ i
MY, Mayra Lissette Motta %f{aj;/;. w4
VICEHINISTRA DE SANIDAD AGROPECURRIAATENEZ
Y REGULACICNES ,
“iSTERI0 OF AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION



